
SETTORE XIII ° SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE

DISCIPLINARE D’INCARICO

SERVIZIO CONDUZIONE SCUOLABUS

ART.1 Oggetto dell’ incarico

Il  servizio  consiste  nella  conduzione  degli  scuolabus  comunali  adibiti  al  prelievo   e 
all’accompagnamento ,dalle residenze rurali del Comune  alle sedi scolastiche  e viceversa,degli 
alunni della scuola di base e primaria , delle scuole medie inferiori e degli studenti degli  Istituti 
superiori  rientranti  nella  scuola  dell’obbligo  ,nonchè  degli  alunni  dei  Comuni  limitrofi  che 
utilizzano i pulmini comunali ,previe specifiche convenzioni sottoscritte  con le Amministrazioni 
Comunali della Provincia  ;

ART.2  Partecipanti

Al pubblico incanto possono partecipare  Imprese, Ditte , Cooperative regolarmente iscritte alla 
Camera di Commercio per l’attività oggetto dell’appalto;

ART 3 Durata 

Il servizio viene affidato per un biennio scolastico   2006/2007-2007/2008 e precisamente dal 18 
settembre 06 al 10 giugno 2007 e dal 18 settembre 2007 al 10 giugno 2008 e comunque con l’inizio 
delle attività didattiche.
Lo stesso avrà efficacia dalla data di consegna del servizio e verrà interrotto in occasione delle 
sospensioni  delle  attività  didattiche.  L’Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  recedere  dal 
contratto ,qualora possa avvalersi di personale comunale;

ART.4

L  ‘  aggiudicataria   deve  garantire  giornalmente  le  linee  di  servizio  che  verranno  istituite  dal 
Servizio  Pubblica  Istruzione  secondo  le  richieste  degli  utenti  che  annualmente  di  massima  si 
determinano in :

Linea n.1 stradale per Chiaramonte
Linea n.2   stradale per Chiaramonte  ( la linea verrà attivata qualora vi sia necessità )
Linea n.3 stradale per Donnafugata                            
Linea n.4 stradale Scorrimento veloce                         
Linea n.5 stradale Diga Santa Rosalia                          
Linea n.6 stradale Puntarazzi                                       
Linea n.7 stradale prov.le per Marina di Ragusa          
Linea n.8 Marina di Ragusa e zone limitrofe                
Linea n.9 Marina di Ragusa e zone limitrofe       ( linea n.9 verrà attivata qualora vi sia necessità)
Linea n.10  San Giacomo 1  
                                        



Linea n.11 San Giacomo 2                                         

ART .5

Le  prestazioni  ,sulla  base  degli  alunni  frequentanti  l’anno  scolastico  2005/06,si  quantificano 
mediamente in 6 ore giornaliere per le linee di Puntarazzi-Stradale per Marina –Chiaramonte 1 – 
Chiaramonte 2 – Donnafugata – Scorrimento veloce e Diga Santa Rosalia; in 5 ore per le linee San 
Giacomo 1 e San Giacomo 2; in 4 ore per le linee Marina di Ragusa 1 e Marina di Ragusa 2.  Detto 
orario è da intendersi orientativo, in quanto il definitivo si attuerà in base alle richieste annuali 
degli alunni,  alle distanze  giornaliere connesse al  raggiungimento dei  siti rurali  e delle sedi 
scolastiche. 

ART.6

L’  aggiudicataria in applicazione a quanto disposto dagli artt.6 e 8 del D.M n.448 del 20 dicembre 
1991,deve prima dell’attivazione del servizio,designare la persona che dirigerà l’attività di trasporto 
in maniera  permanente ed effettiva durante  tutto il  periodo dell’affidamento dei  lavori  e  dovrà 
settimanalmente trasmettere al Responsabile officina apposita relazione  sui controlli effettuati nei 
mezzi comunali; deve, altresì,produrre al Servizio Pubblica Istruzione ,tre giorni prima dell’inizio 
dei lavori,idoneo documento del direttore  dell’attività,rilasciato dall’ufficio Provinciale M.C.T.C 
attestante il possesso dell’idoneità professionale di cui al D.M 20 dicembre 1991 n.448 ,art 6.
La mancata presentazione dell’attestazione comporterà la rescissione dell’incarico e il passaggio dei 
lavori alla concorrente che in sede di gara abbia presentato regolare documentazione e formulato la 
migliore  offerta,fermo restando che  in  qualunque caso  prima  dell’affidamento  dei  lavori  dovrà 
esibire la certificazione di cui agli artt.6 e 8 del D.M n.448/91

ART.7

L ‘ aggiudicataria  deve  espletare il  servizio con un numero di autisti equivalente all’effettive 
esigenze  delle  line  di  servizio,che  per  il  biennio  2006/07-2007/08  presumibilmente  possono 
determinarsi in  numero di 11 .Detta quantificazione è passibile di oscillazione sia in aumento che 
in difetto  a seconda delle richieste degli alunni pendolari.
In considerazione che il servizio di trasporto scolastico rientra nell’ambito delle attività  educative,è 
obbligo della ditta aggiudicataria mantenere ciascun autista sulla linea di servizio affidata per tutta 
la durata di affidamento del servizio. Qualora l’impresa si avvalga   di qualche autista in servizio nel 
decorso anno scolastico lo stesso deve permanere sulla stessa linea di servizio  in quanto ciò serve a 
mantenere il legame di stima e di fiducia fra le famiglie e il conduttore del mezzo,quale  principale 
responsabile del trasporto di minori.
 Nessuna sostituzione ,anche momentanea ,può essere operata senza il preventivo nullaosta da parte 
del  Dirigente  del  Settore  o  dal  Responsabile   del  servizio  ,dal  momento  che  trattandosi  di  un 
servizio rivolto a minori si rende necessaria ed indispensabile acquisire tutta la documentazione 
idonea  al trasporto scolastico prima dell’immissione in servizio.
Il personale impiegato deve essere in  possesso di patente con idoneo certificato di abilitazione 
professionale al trasporto di persone. L ‘ aggiudicataria deve utilizzare personale che dia garanzia e 
affidabilità;è comunque facoltà  dell’Amministrazione richiedere la sostituzione di qualche autista 
nel caso in cui quest’ultimo assume comportamenti che rechino disturbo al  gruppo di lavoro e turbi 
la regolarità del servizio.



ART.8 Procedura di aggiudicazione

Il pubblico incanto per il servizio de quo viene esperito con il criterio previsto dall’art 23 comma 1 
lett.b del D.Lgs n.157 ddel 17/03/1995.Risulterà aggiudicataria l’impresa che otterrà il punteggio 
più alto secondo i criteri appresso indicati:

• ESPERIENZA E PROFESSIONALITA’ fino a  10 punti  ,acquisite per l’espletamento di 
servizi con tipologia di utenza uguale a quella del presente appalto.Punti 0,1 per ogni mese 
di esperienza  o porzione di mese superiore a gg.15 (quindici) appositamente certificato.

• Nel caso di più servizi resi contemporaneamente ,sarà valutato un solo servizio.

• OFFERTA  da  0  a  10  punti,proporzionalmente  alla  percentuale  di  ribasso  praticata 
sull’importo posto a base d’asta per spese di organizzazione  e gestione.

• PERSONALE  punti  10 qualora l’impresa si obblighi  (con autocertificazione) ad assumere 
tutto il personale che  ha svolto nel decorso anno il servizio di conduzione;nessun punteggio 
sarà attribuito per assunzioni parziali di personale .Resta inteso che detto obbligo permane 
per  tutta  la  durata  dell’appalto,per  cui  l’impresa  non  può,  perentoriamente  ,attivare 
assunzioni parziali. 

ART 9

Il corrispettivo del servizio  annuo viene determinato in € 223176,05  oltre IVA   ;esso comprende 
tutte le spese per il personale  del carburante dei lavaggi ,delle spese di funzionamento , e le spese 
di gestione di ogni tipo.

ART.10
L  ‘  aggiudicataria  avrà  cura  di  presentare  al  servizio  P.I.  l’elenco  nominativo  degli  operatori 
impiegati  nelle line di servizio con allegati  i  certificati  sanitari  richiesti  dalle vigenti  normative 
(fisico e psichico) per l’espletamento del servizio di che trattasi;
gli autisti completato il servizio hanno l’obbligo di sostare i mezzi comunali presso l’autoparco 
comunale  e  devono  giornalmente  relazionare  al  Dirigente  dell’attività  qualsiasi  imperfezione 
riscontrata nei mezzi durante il servizio.
.  E’  fatto  divieto  agli  autisti  percorrere  strade  private,  in  quanto  il  servizio  reso  per  conto 
dell’Amministrazione è un servizio pubblico  e  dovrà essere svolto in strade comunali ,provinciali e 
consorziate.
 

ART 11

Sono a carico dell’aggiudicataria oltre alle spese di cui al superiore articolo 9 ,anche  le spese dei 
danni provocati nei mezzi per colpa del conducente.

ART .12



L’aggiudicataria oltre al prelievo ed accompagnamento degli studenti dovrà garantire mediamente 4 
visite guidate a scopo didattico che verranno effettuate dalle ore 9,00 alle ore 12,00;Dovrà ,altresì 
garantire in orario pomeridiano ,nell’ambito del territorio comunale il trasporto degli studenti della 
scuola dell’obbligo per la partecipazione o frequenza per attività educative o sportive ;

ART. 13

Il  personale   autista  durante  lo  svolgimento  del  servizio  deve  mantenere  un  contegno 
corretto,riguardoso,e  rispettoso  nei  confronti  dei  minori  trasportati  e  dell’assistente 
accompagnatore;

ART.14

L’aggiudicataria risponderà direttamente dei danni provocati  alle persone e alle cose comunque 
provocati  nello svolgimento del  servizio ,restando a suo completo carico qualsiasi  risarcimento 
senza diritto di rivalsa da  parte del Comune;
L’impresa si obbliga a tenere indenne il comune in ogni caso da qualsiasi responsabilità causata 
durante lo svolgimento del servizio;

ART  15
 
 L’aggiudicataria deve provvedere a mantenere gli automezzi in perfetto stato di pulizia sia nella 
parte esterna che interna con lavaggi frequenti mensili di cui uno completo,previo controllo del 
Responsabile autoparco ,presso Ditte specializzate nel Settore;dovrà,altresì,esibire mensilmente al 
Servizio  P.I  le  fatture  relative  ai  lavaggi  dei  mezzi  controfirmate  per  avvenuta  esecuzione 
dall’anzidetto responsabile autoparco;
E’ severamente vietato  provvedere con personale della  ditta  aggiudicataria o estranei alla pulizia 
dei mezzi affidati;

ART 16

Restano a carico dell’Ente le spese assicurative degli automezzi e tutte le spese di manutenzione 
straordinaria ed ordinarie ,semprecchè le stesse non siano determinate  o causate per incuria del 
conducente.L’aggiudicataria a fine  di ciascun anno scolastico deve restituire integralmente i mezzi 
consegnati ,previa apposito verbale di consegna.

ART 17

L’aggiudicataria deve designare un  suo rappresentante  quale responsabile della qualità e serietà del 
servizio, che curerà i rapporti con l’Assessorato sull’andamento dello stesso.
Il delegato rappresentante ha l’obbligo di presentarsi giornalmente al Servizio P.I entro e non oltre 
le ore 8,30 per ricevere le opportune disposizioni in merito alle visite guidate.
L’assegnazione  delle  visite  guidate   devono essere  curate  personalmente  dal  tutor  stesso,quale 
interlocutore dell’ufficio P.I;

ART 18
E’  fatto  obbligo  agli  operatori  autisti  di  firmare  un  registro  delle  presenze  giornaliere   .Detto 
registro deve essere vidimato dal Dirigente dell’attività di  trasporto e trasmesso mensilmente al 
Servizio P.I.



Il personale deve essere munito ,durante il servizio, di apposito tesserino di riconoscimento.E’ fatto 
divieto agli autisti di prelevare con gli scuolabus il personale assistente nelle proprie residenze in 
quanto il servizio si attiva  dall’autoparco comunale.

ART 19

Il Comune in caso di inadempienze contrattuali avrà facoltà di applicare sanzioni pecuniarie da € 
51,65 a €  258,23 graduata in relazione alla gravità della infrazione.Nel caso di inadempienze gravi 
e  reiterate  l’Amministrazione si  riserva  la  facoltà  di  risolvere  il  contratto  salvo  il  risarcimento 
danno.
Il Comune si impegna a pagare  il corrispettivo del servizio,  con mensilità posticipata ,a fronte di 
regolare fattura,con allegato il registro delle firme mensili.

ART 20

L’aggiudicataria  deve impegnarsi a rispettare ,per i soggetti impiegati nel servizio di conduzione le 
norme  del  CNL  e  tutti  gli  obblighi  previsti  dalle  normative  di  legge  vigenti  in  materia  di 
assicurazioni sociali e di lavoro, assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi. L’impresa dovrà 
applicare il  contratto di  lavoro vigente  durante lo svolgimento dell’appalto per la categoria nei 
confronti  dei  propri  dipendenti  e  trasmettere  al  Comune  i  certificati  di  contribuzione  rilasciati 
dall’INPS ed INAIL.
Nel  caso  di  inottemperanza  di  tali   obblighi  l’Amministrazione  comunale  oltre  a  segnalare  la 
situazione al competente Ispettorato del Lavoro,si riserva il diritto di operare una ritenuta fino al 
50% dell’importo dell’appalto,che sarà liquidata soltanto quando l’Ispettorato avrà dichiarato che 
l’Impresa si sarà posta in regola.
L’aggiudicataria deve  ,altresì, provvedere a stipulare apposita polizza assicurativa,da trasmettere 
prima dell’avvio del servizio,in favore del personale impiegato nei momenti in cui lo stesso durante 
le visite guidate o attività educative o sportive si trova per  servizio in pausa dalla conduzione del 
mezzo e quindi in attesa che gli alunni completano l’attività.

ART 21

A garanzia dell’esatta osservanza  degli obblighi  la Cooperativa presterà all’atto della stipula del 
Contratto  una cauzione pari  a  1/20 dell’importo dell’appalto  nelle  forme previste  dalla  vigente 
normativa.
  

Art 22

In caso di controversia legale che possa sorgere in dipendenza dell’incarico oggetto del presente 
appalto il foro competente è quello di Ragusa.


